PREFEITURA MUNICIPAL DE PANCAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Avenida 13 de Maio, n°® 476 — Centro — Pancas — ES
Telefone: (27) 3726-1543
e-mail: administracao@pancas.es.gov.br

EDITAL N°013/2025 - PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CADASTRO
DE RESERVA DE TECNICO DE ENFERMAGEM.

O MUNICIPIO DE PANCAS, Estado do Espirito Santo, por intermédio da
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, torna publico que
fara realizar Processo Seletivo de Provas e Titulos, objetivando subsidiar
0 Cadastro de reserva para Contratacdo Temporaria para o cargo de
Técnico de Enfermagem, a fim de atender a necessidade temporaria de
excepcional interesse publico, nos termos da Lei Municipal n°® 885/2005 de
21 de junho de 2005, no ambito da Secretaria Municipal de Saude, mediante

as condicdes especiais estabelecidas neste Edital.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. A inscricdo neste Processo Seletivo Simplificado implica, desde logo, no conhecimento e
tacita aceitacdo pelo candidato das normas e condicdes estabelecidas neste Edital, das quais ndo
podera alegar desconhecimento.

1.2. Os contratos de trabalho seréo regidos pelas disposi¢6es de Lei Municipal e, no que couber,
da Lei Municipal n° 885 de 21/06/2005, que disciplina a contratacdo de pessoal por tempo
determinado.

1.3. Fica ciente o candidato aprovado e convocado que deverd exercer suas atividades
funcionais nos termos da legislacdo vigente, bem como cumprir as normas e critérios
estabelecidos pela Secretaria Municipal de Salde, estipulados de acordo com a necessidade dos
Servigos.

1.4. Os candidatos estardo sujeitos ao cumprimento do horario de trabalho e a localizacéo
determinada pela Secretaria Municipal de Saude e na impossibilidade de cumprimento do
horario ou de atuar nos locais indicados, 0 mesmo sera automaticamente eliminado, a qualquer
tempo, justificando a rescisdo do contrato de trabalho por conveniéncia da Administragdo
Municipal.

1.5. A vigéncia do contrato de trabalho serd de 12 meses de acordo com a legislagéo vigente.
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1.6. Apo0s a leitura completa deste Edital, as davidas em relacdo ao mesmo deverao ser dirimidas

junto @ Comissdo Especial para Realizacdo de Processo Seletivo, nomeada pela Portaria

Municipal n° 65/2025.

2. DAS FUNCOES

2.1. A funcdo que sera objeto deste Processo Seletivo Simplificado, bem como os requisitos

exigidos, quantitativo de vagas, jornada de trabalho e vencimento base mensal encontra-se

discriminados no quadro abaixo:

FUNCAO

TECNICO DE ENFERMAGEM

Requisito:

Ensino Médio completo de Técnico em Enfermagem +

Registro no respectivo Conselho de Classe, idade minima

de 18 anos.

Carga Horaria:

40 horas semanais

Vencimento Mensal:

R$ 1.518,00 + cartdo alimentacao

Vagas:

Cadastro de Reserva

2.2. Este Processo Seletivo Simplificado tem como objetivo a composicdo de cadastro de

reserva para contratacdo temporéaria na fungdo acima referenciada, observando-se a pontuacéao

obtida pelos candidatos.

2.3. Atribuicdes do Cargo

e Registro de Enfermagem, com evolugdo do paciente, sinais vitais (TPR/PA), peso,

altura, mobilizacdo, higiene corporal, controle hidrico, administracdo e preparo de

medicamentos;

e OrientacOes pertinentes ao auto cuidado, promog¢do do conforto fisico, auxilio em

exames e coleta de materiais para exames, participar da vigilancia epidemiologica,

imunizagOes, programas de atencéo a saude do adulto, mulher, crianca e adolescente;

conhecer doencas infecto parasitéarias e demais patologias atendidas na rede basica;
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e Atentar para a importancia das acdes educativas a respeito de higiene e saneamento
béasico e suas implicacdes com a salde de acordo com as diversas faixas etarias;

e Assistir a pacientes portadores de doencas cronicas (hipertensdo arterial, diabetes
mellitus, asma, bronquite, pneumonia; assistir ao paciente pos-cirdrgico e possiveis
complicacdes;

e Assisténcia ao pré-natal/pré-parto/puerpério; cuidados imediatos com recém-nascido, e
seu conforto, higiene, seguranca e alimentacao;

e Cuidados com recém-nascido filho de usuario com patologias de bases com diabetes
mellitus e hipertenséo arterial, atuar com a equipe multiprofissional em base de
cadastros, lancar fidedignamente os procedimentos nos sistemas de informacao e agir

eticamente com colegas de equipe e usuarios.

3. DAS INSCRICOES

3.1. A Administracdo Publica Municipal comunica aos candidatos interessados que estdo
isentos do pagamento de taxa para inscricdo neste Processo Seletivo Simplificado.

3.2. As inscrigdes serdo realizadas, exclusivamente por meio eletronico, no site da Prefeitura

Municipal de Pancas, www.pancas.es.gov.br/processos-seletivos no horario de 00h01m do dia
25 de marco de 2025 até as 23h45m do dia 30 de marco de 2025.

3.3. Antes de efetuar a inscricdo o candidato devera conhecer o presente Edital, estar
plenamente de acordo com as normas e condic¢des nele contidas, e certificar-se de que preenche
todos os requisitos exigidos, tendo o candidato plena responsabilidade pela conferéncia dos
documentos apresentados.

3.4. A Administracdo de Publica Municipal ndo se responsabiliza por inscri¢fes ndo recebidas
por motivo de ordem técnica do sistema informatizado, falhas de comunicagéo,
congestionamento das linhas de comunicacdo, falta de energia elétrica, bem como outros fatores
gue impossibilitem a transferéncia de dados.

3.5. O descumprimento das instrucfes para inscrigdo implicara a sua nao efetivacéo.

3.6. As inscri¢des que contiverem dados inveridicos implicardo no indeferimento da inscrigao,
conforme a andlise e decisdo da comissdo, no momento da verificacdo da documentacao

apresentada.
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3.7. S&o requisitos para a inscri¢do dentre outros:
a) Ser brasileiro nato ou naturalizado;
b) Ter na data do encerramento das inscri¢fes a idade minima de 18 (dezoito) anos com-
pletos;
c) Possuir a escolaridade e requisitos minimos exigidos pelo cargo, conforme descrito
neste edital;
d) N&o se enquadrar nas vedacdes contidas nos incisos XVI, XVII e § 10 do art. 37 da

Constituicao Federal de 1988, alteradas pela Emenda Constitucional n°19/98;

4. DA PARTICIPACAO DOS CANDIDATOS COM DEFICIENCIA:

4.1. O candidato que se declarar com deficiéncia participara deste edital com igualdade de
condi¢des com os demais candidatos.

4.2. Para a comprovacdo de atendimento & condicdo de pessoa com deficiéncia, o candidato
inscrito nesta condicdo deverad apresentar laudo médico, original ou cdpia autenticada em
cartorio, emitido nos ultimos seis meses, tendo como referéncia a data da chamada, atestando a
espécie e o grau ou nivel da deficiéncia com expressa referéncia ao codigo correspondente da
Classificacdo Internacional de Doengas (CID10), bem como a provavel causa da deficiéncia e
sua correlacdo com a previsdo do Decreto Federal n° 3.298, de 20 de dezembro de 1999 e suas
alteracdes, e ainda a compatibilidade da deficiéncia com o exercicio da funcao pleiteada.
4.3. O laudo médico na versdo original ou cdpia autenticada em cartorio tera validade para este
processo seletivo.

4.4. A 12 (primeira) admisséo de candidato classificado portador de deficiéncia devera ocorrer
apos a 9% (nona) vaga do cargo a ser preenchida. As demais admissdes ocorrerdo apds a 192
(décima nona) vaga ser preenchida, e assim por diante. Para tanto serd convocado candidato
portador de deficiéncia melhor classificado no cargo.

4.5. O candidato contratado na condicdo de pessoa com deficiéncia perdera automaticamente
sua classificacao na lista geral de resultado do processo seletivo.

4.6. O candidato que desejar se inscrever como pessoa com deficiéncia, marcaré esta op¢éo no
momento em que estiver preenchendo o Formulario de Inscricéo.

4.7. O candidato que nao tiver o laudo médico obedecera a classificacdo geral.
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4.8. Nos casos de incompatibilidade da deficiéncia com o cargo/funcao a contratacdo ndo sera
efetivada.

4.9. O candidato com deficiéncia, que no decorrer do exercicio das atividades atribuidas pelo
cargo ocupado tiver incompatibilidade com a deficiéncia e as atribuicdes do
cargo/especialidade tera seu contrato rescindido.

4.10. O candidato que no ato da inscri¢do, ndo declarar a condi¢do de deficiéncia, ndo podera
interpor recurso em favor de sua situacéo.

4.11. O candidato com deficiéncia tera seu nome publicado em lista a parte e figurard também

na lista de classificacao geral.

5. DAS INSCRICOES E DO PROCESSO SELETIVO

5.1. Documentos para Inscricdo:
a) Nome Completo;
b) Carteira de Identidade ou CNH ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;
c) CPF;
d) Endereco residencial completo;
e) Telefone;
f) Diploma ou Histérico Escolar ou comprovante de concluséo do nivel de escolaridade
minimo exigido para a funcdo pretendida, expedidos por instituicdo de ensino
devidamente reconhecida pelo MEC;
g) Comprovante de Registro e de Regularidade junto ao Org&o de Classe (obrigatorio);
h) Indicar se é pessoa com deficiéncia;
i) Certificado de Reservista (masculino);
J) Carteira de Vacinacao;
k) Tempo de servigo, se tiver;

I) Cursos da area, se tiver.

Obs.: A documentacéo de escolaridade exigida por 6rgdo estrangeiro so tera validade
quando for revalidada pelo 6rgdo nacional responsavel pela ratificacdo de validade da

profissdo no Territorio Brasileiro.
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5.2. Terd inscricdo INDEFERIDA, sendo automaticamente eliminado do Processo Seletivo, o
candidato que:
a) N&o apresentar os documentos exigidos no item 5.1. a, b, c, d, f, g, comprovados em
conformidade com este Edital.
5.3. Sera DESCLASSIFICADO o candidato que néo participar de todas as etapas do Processo
Seletivo;
5.4. N&o serdo aceitas pela Comissdo, em hipotese alguma, cdpias de documentos em datas
posteriores a inscricao.

5.5 Serd ineficaz a inscri¢do, sem prejuizo de apuracdo penal, se for verificada falsidade ou
inexatiddo nas declaragc6es e/ou documentos apresentados pelo candidato podendo, a qualquer
tempo, elimina-lo do processo seletivo, anulando os atos decorrentes da inscri¢do, inclusive a
contratacdo, se for o caso.

6. DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO

6.1. O Processo Seletivo compreendera as seguintes etapas:

a) 1* Etapa - |Inscrigdo: Serd realizada eletronicamente através do site
WWWw.pancas.es.gov.br/processos-seletivos é terd carater eliminatdrio e classificatorio,
de acordo com os requisitos estabelecidos para o cargo. Esta etapa serad totalmente
informatizada, sendo no horario de 00h01m do dia 25 de marco de 2025 até as 23h45m
do dia 30 de margo de 2025.

b) 22 ETAPA — ENTREVISTA INDIVIDUAL.: Os candidatos deverdo comparecer na
“Secretaria Municipal de Saude, prédio adjunto a Prefeitura Municipal de Pancas, no
dia 31 de marco de 2025 no horéario das 13h00m as 16h00m.

c) 3 ETAPA - RESULTADO PARCIAL: O resultado parcial sera publicado
eletronicamente através do site www.pancas.es.qgov.br no dia 01 de abril de 2025.

d) 4°ETAPA-RECURSO: devera ser protocolizado no setor de protocolo do predio sede
desta Prefeitura no dia 03 de abril de 2025 conforme descrito neste edital.

e) 52 ETAPA- RESULTADO FINAL: O resultado final sera publicado eletronicamente
através do site www.pancas.es.gov.br no dia 04 de abril de 2025.

CRONOGRAMA
Inscrigéo 25/03 a 30/03/2025
Entrevista 31/03/2025
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Resultado Parcial 01/04/2025
Recurso 03/04/2025
Resultado Final 04//04/2025

7. DOS CRITERIOS DE PONTUACAO E DE CLASSIFICACAO

7.1. Os certificados ou diplomas de concluséo de cursos deverdo ser expedidos por instituicao
oficial de ensino reconhecida pelo MEC.

7.2. Somente serdo considerados os certificados expedidos por pessoas juridicas, de direito
publico ou privado, que atenderem os critérios definidos no presente edital.

7.3. Para efeito de classificacdo do candidato deste Processo Seletivo Simplificado, DEVERA
ser anexado no ato da inscricio documentos relacionados 4 QUALIFICACAO
PROFISSIONAL (Titulos) e EXPERIENCIA PROFISSIONAL referentes a funcio pretendida.
7.4. O envio da comprovacao de titulos e da experiencia profissional devera ser realizada no
ato da inscricdo, com apresentacdo dos originais na entrevista para efeito de conferéncia e
autenticacgéo, se solicitado.

7.5. A avaliacdo da QUALIFICAQAO PROFISSIONAL (Titulos), EXPERIENCIA
PROFISSIONAL E ENTREVISTA, se dara conforme o Quadro abaixo:

VALOR

CRITERIOS / DESCRICAO PONTOS MAXIMO

Tempo de servi¢o 0,5 (meio) ponto
para cada més prestado em
Experiéncia profissional (*) instituicOes publicas - Exercicio na 06
Estratégia Saude da Familia/PSF
- até o limite de 12 (dez) meses.

Participacdo em Congresso, Seminario,
Cursos ou Simpoésio — na area da saude | 1,5 ponto 06
(maximo 04 titulos)
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Entrevista
Conteudo Programético:

Trabalho em Equipe e Sistema de In-
formacao

» Equipe Multiprofissional: Colabora-
¢cdo com outros profissionais de sa-
ude no cuidado ao paciente.

» Sistemas de Informacgdo: Registro
correto e fidedigno dos dados e pro-
cedimentos no sistema de informa-
cao de saude.

Técnicas de Enfermagem

» Cuidados com o paciente:

» Monitoramento de sinais vitais (pres-
sdo arterial, temperatura, pulso, res-
piracdo) 08 pontos

» Administracdo de medicamentos
(oral, injetavel, topica)

» Curativos e cuidados com feridas

» Coleta de materiais para exames la-
boratoriais

Vacinacdo e Imunizacéo
» Importancia da vacinagéo: preven-
cdo de doencas e protecdo da comu-
nidade.
» Calendario Nacional de Vacinacdo:

vacinas obrigatérias para diferentes
faixas etérias.

» Cuidados de enfermagem na admi-
nistracdo de vacinas: preparo do pa-
ciente, técnicas de aplicagdo e moni-
toramento de reacOes adversas.

08

VALOR TOTAL DA ANALISE

20

(*) A experiéncia profissional serd comprovada mediante copia da CTPS, de contratos de
trabalho e/ou declaracdo do empregador, com firma reconhecida, constando a data de inicio e

término do trabalho.
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7.4. Somente serdo pontuados os Cursos, Congresso, Seminarios e ou Simpdsio concluidos a
partir de 01/01/2020.

7.5. A classificacdo final sera efetuada pela ordem decrescente da nota final dos candidatos e,
em caso de empate, tera preferéncia, sucessivamente, aquele que:

7.5.1. Tiver a maior nota no critério Experiéncia Profissional;

7.5.2. Tiver a maior nota no critério Cursos de Qualificacéo;

7.5.3. Tiver maior idade.

8. RECURSOS

8.1. Os atos pertinentes a realizacdo deste Processo Seletivo Simplificado, inclusive o Resultado
Parcial com a classificacdo dos aprovados em ordem decrescente de pontos obtidos, serdo
publicados no site do municipio, e, afixados na integra no mural da sede administrativa da
Secretaria Municipal de Administracéo.

8.2. O candidato podera apresentar recurso em relacdo a divulgacdo do Resultado Parcial,
informando as razdes pelas quais discorda do seu resultado.

8.3. O recurso serd dirigido a Comissdao Especial Coordenadora deste Processo Seletivo
Simplificado, protocolizado no setor de protocolo do prédio sede desta Prefeitura no prazo
indicado ap6s a divulgacdo do Resultado Parcial, e nele devera constar o nome do candidato,
numero do documento de identidade, endereco para correspondéncia, telefone de contato, e as
razdes da solicitacao.

8.4. O recurso apresentado de forma intempestiva, incorreta ou faltando informacdes, sera
automaticamente desconsiderado.

8.5. A procedéncia de recurso interposto dentro das especificacdes estabelecidas podera
eventualmente alterar a classificacdo obtida pelos candidatos.

8.6. Apds o prazo recursal e as possiveis alterac6es, sera publicado o Resultado Final do PSS
sendo o mesmo homologado pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, do qual ndo cabera

mais recursos.

9. DIVULGACAO DO JULGAMENTO DOS RECURSOS E HOMOLOGAGCAO DO
RESULTADO FINAL
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9.1. Todas as divulgacdes referentes ao presente Processo Seletivo Simplificado serdo
realizadas no Mural da Sede Administrativa do Poder Executivo do Municipio de Pancas/ES e

no site oficial do Municipio de Pancas/ES www.pancas.es.gov.br.

10. VALIDADE

10.1. O resultado do processo seletivo simplificado terd validade de 12 (doze) meses a contar
da data de publicacdo da homologacdo do resultado final, para o Cargo de TECNICO DE
ENFERMAGEM, podendo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Municipio
de Pancas/ES.

10.2. No periodo de validade do processo seletivo simplificado, em havendo a rescisao
contratual, poderdo ser chamados para a contratacdo pelo tempo remanescente, os demais

candidatos classificados, observada a ordem classificatoria.

11. CONVOCACAO PARA ENTREGA DE DOCUMENTOS

11.1. As contratacOes de que trata este Edital obedecerdo a ordem classificatoria dos candidatos
e ocorrerdo de acordo com a necessidade da Secretaria Municipal de Salde, em carater
temporario.
11.2. A contratacdo dar-se-a mediante assinatura de contrato de prestacdo de servigo entre o
Municipio de PANCAS e o Candidato convocado.
11.3. No ato da contratacdo o candidato devera apresentar a documentagao original, 0s seguintes
documentos:

a) Documentos de Identificacdo pessoal das quais constem os nimeros do RG e do CPF;

b) Titulo Eleitoral e Comprovacéo de quitacdo com a Justica Eleitoral do ultimo pleito

eleitoral;

c) Comprovagdo de quitacdo com o servi¢o militar, quando exigivel;

d) Comprovante de residéncia atualizado, numero de telefone, e e-mail caso houver;

e) Carteira de Trabalho- CTPS;

f) Comprovante de PIS ou PASEP com a agéncia de identificacéo;
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g) Certidao de casamento ou Declaracdo de Unido estavel ou nascimento;

h) Certiddo de Nascimento de filhos menores de 14 anos, juntamente com Carteira de
Vacina atualizada e Comprovante de frequéncia escolar. Caso haja dependentes legais,
documento que comprove legalmente a condicdo de dependéncia, inclusive CPF do
menor;

i) Comprovante do nivel de escolaridade exigido para a fungéo;

j) Comprovantes de registro e de regularidade junto ao 6rgéo de classe;

k) Declaracdo de acumulacdo legal ou ndo de cargos (Original — Modelo Padrao), que sera
preenchida na Secretaria Municipal de Administracéo;

I) Laudo Meédico de aptiddo para a funcdo sera agendado pela Secretaria de
Administragéo.

11.4. A CONVOCACAO dos candidatos sera feita por meio de Edital de Convocacéo afixado
no Mural da Sede Administrativa do Poder Executivo do Municipio de Pancas/ES e no site

oficial do Municipio de Pancas/ES www.pancas.es.qov.br .

11.5. O candidato aprovado e convocado que ndo comparecer no prazo e local a ser estabelecido
para entrega dos documentos complementares para efetivacdo da contratacdo sera
automaticamente considerado desistente.

11.6. O candidato que estiver aguardando convocagdo obriga-se a manter atualizado seu
endereco e telefone junto a Secretaria Municipal de Administragdo, bem como ao
acompanhamento das publica¢fes dos atos pertinentes a este Processo Seletivo, junto ao site

oficial da Prefeitura Municipal de Pancas (www.pancas.es.gov.br ).

11.7. O candidato convocado tera prazo de 05 dias ap6s a publicacdo da convocacdo a
comparecer na Secretaria Municipal de Administragéo, localizada a Av. 13 de Maio, 476 -
Centro (Prédio da Prefeitura).

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. A aprovacdo neste Processo Seletivo Simplificado ndo assegura ao candidato a sua
contratacdo, mas apenas a expectativa de ser convocado seguindo rigorosamente a ordem de

classificacéo final.
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12.2. A secretaria municipal responsavel se reserva o direito de proceder as contratacfes em
ndmero que atenda ao interesse publico e a necessidade do servico, observando a legislacdo
vigente, as disponibilidades orcamentarias e financeiras do Municipio e a conveniéncia da
Administracdo, obedecendo a ordem de classificacdo definitiva.

12.3. E de responsabilidade exclusiva do candidato acompanhar as publicacdes de todos
0s atos referentes a este Processo Seletivo, durante todo o prazo de validade do mesmo.
12.4. N&o sera fornecido ao candidato qualquer documento comprobatdrio de classificacdo
neste Processo Seletivo, valendo para esse fim a publicacdo do Resultado Final no site do
Municipio de Pancas.

12.5. O prazo de validade deste Processo Seletivo Simplificado sera de 01 (um) ano, contado a
partir da data da homologacéao definitiva do Resultado Final, podendo ser prorrogado uma vez
por igual periodo, observados os prazos das contratacdes a condi¢do de lei autorizativa vigente.
12.6. O presente Processo Seletivo sera organizado e coordenado pela Comissdo Especial
Coordenadora do Processo Seletivo Simplificado, instituida especialmente para este fim por
meio da Portaria do Gabinete do Prefeito.

12.7. Em caso de pandemias, endemias ou outras situag0es excepcionais, 0s contratos poderao
ser rescindidos a qualquer momento, por conveniéncia da administracao.

12.8. Os candidatos estardo sujeitos ao cumprimento do horario de trabalho determinados pela
Secretaria Municipal de Saude. Na impossibilidade de cumprimento, o candidato formalizara
desisténcia no momento da chamada sendo automaticamente conduzido ao final da lista de
classificacao.

12.9. Os candidatos contratados na condicdo de pessoa com deficiéncia serdo avaliados quanto
a compatibilidade da deficiéncia e o exercicio da funcdo podendo a incompatibilidade resultar
na dispensa do mesmo.

12.10. O contratado que apresentar ao longo do vinculo, quantidade excessiva de faltas,
justificadas ou ndo, podera ter o contrato cessado.

12.11. O resultado final apds recurso seré divulgado no site da prefeitura a partir do dia 04 de
abril de 2025.

12.12. Os casos omissos neste Edital seréo resolvidos pela Comissdo Especial Coordenadora

deste Processo Seletivo Simplificado, juntamente com a Secretaria Municipal de
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Administracdo, quando necessario, observando o0s principios e normas que regem a
Administracdo Publica.

10.13. De acordo com a legislacéo processual civil em vigor, fica a Comarca de Pancas o foro
competente para julgar as demandas judiciais decorrentes deste Processo Seletivo Simplificado.

10.14. Este edital entra em vigor na data de sua publicacéo.

Pancas/ES, 20 de margo de 2025.

ALEXANDRA DE LOURDES DA SILVA
Secretaria Municipal de Administracado
Decreto n° 8.064/2023
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